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* Ingreso a la opcién Adjuntar Probatorios a Informes Anuales
- Agregar probatorio a una actividad registrada

- Eliminar probatorio de una actividad registrada

- Cambiar probatorio de una actividad registrada

- Contacto y soporte técnico




Consideraciones iniciales

- El presente manual esta dirigido al personal docente de la Unidad Xochimilco.
* No se podran agregar, modificar o eliminar actividades a los informes anuales.
- Solamente se podran adjuntar los probatorios de cada actividad en formato zip.

 En caso de no recordar su contrasena, en la pagina inicial del sitio, en el lado
inferior izquierdo esta la opcion Olvidée mi contrasefa, para poder recuperarla, sélo
se envia a su cuenta de correo electronico institucional.




Ingreso a la opcion Adjuntar Probatc 0S8

Ingrese a su cuenta del sitio: https://academicos-inf.xoc.uam.mx

mc:asa abierta al tiempo 6
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLTTANA Seleccione la opcién Informes en el menu

superior.

INICIO

Inicio Perfil Informes Asesoria Posgrado Salir INICIO

Inicio Perfil

De clic en la opcién de Adjuntar Probatorios
a Informes Anuales.




Ingreso a la opcion Adjuntar Probatories formes Anuales

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES USUARIO MANUALES

Inicio Perfil Informes Asesoria Posgrado Salir

Se abrira la pagina para seleccionar el Agregar Probatorios a Informe

informe anual al que desee agregar __ R
. Este apartado se habilitd para poder agregar el probatorio
p ro bato rl O S . correspondiente a cada actividad reportada en informes pasados.

Tenga en cuenta que el sistema solo guardara/actualizara el probatorio.

. Dé clic en una de las opciones de la siguiente lista de informes (en el que desea cargar sus

. Se abrira una pagina con el resumen de sus productos agregados a informe.

. Cada producto, mostrara en su lado derecho un botdn de agregar probatorio, de clic en él para abrir el
formulario correspondiente.

. Si el producto tiene probatorio cargado, aparecera una imagen de ZIP, indicando que ya subid el
probatorio

. Si tiene duda de que el probatorio sea el correcto, de clic sobre la imagen del ZIP de ese rengldn, el
sistema descargara a su computadora el archivo previamente cargado para que pueda revisario.

Informe Anuel de Al
Irferrmes Arnual de

Informe Anual de
Intorme Anual de
Intorme Anual de
Indoormme: Anuzl de
Informe Anual de




Agregar probatorio a una actividad regiStrada

Informe Anual de Actividades 2021 "
De clic sobre una de las opciones de la Informe Anual de Actividades 2020

. Informe Anual de Actividades 2019
IISta’ en Ia q ue desee ag regar Sus Informe Anual de Actividades 2018

documentos probatorios. Informe Anual de Actividades 2017
Informe Anual de Actividades 2016
Informe Anual de Actividades 2015
Informe Anual de Actividades 2014

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES USUARIO MANUALES

Inidio Perfil Informes Asesoria Posgrado Salir

RESUMEN DE PRODUCTOS AGREGADOS AL INFORME 2021

1.1.1 Imparticion de cursos

TIFO DE AGREGAR

_ El sitio mostrara la lista con el resumen

T::Tl ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V - d e p rOd u Ctos ca pt u ra d os pa ra e I i nfo rm e
anual del ano seleccionado.

NOMERE DEL TALLER OBSERVACIONES

observa

1.1.3 Preparacion de materiales didacticos

—




Agregar probatorio a una actividad reg a

Sus actividades podran o no tener un archivo de probatorios cargado.

Ubique los productos que en la columna ARCHIVO, no tengan una imagen ZIP, éstos

son a los que les falta adjuntar el probatorio.

1.1 Docencia

1.1.1 Imparticion de cursos

1.1.1.2 Cursos a nivel posgrado

I
TIPO DE AGREGAR
wm CURSO NOMBRE DE LA UEA PROBATORIO RCHIVO

21/1 m Médulo  [ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V

1.1.1.3 Talleres de apoyo

AGREGAR
m NOMBRE DEL TALLER OBSERVACIONES PROBATORIO RCHIVO
I




Agregar probatorio a una actividad

1.1.1.2 Cursos a nivel posgrado

TRIMES TRE|GRUPO

TIPO DE

CURSO NOMBRE DE LA UEA

AGREGAR

o]

IARCHIVO

21/1

X0

Mddulo  |ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V

AGREGAR PROBATORIOS, IMPARTICION DE CURSOS A NIVEL POSGRADO

Nombre de la UEA :

Tipo de Curso :

Subtipo de Curso :

Trimestre Lectivo :

Coeficiente de Partidipacion

Ntmero de Horas :

Grupo :

Nimero de Alumnos que |

dieron de baja

Descripcidn :

Ntimero de Alumnos inscritos

en el curso

Unidad de adscripcion del
profesor

Divisidn del profesor :

Nombre del posgrado en que

se impartié el curso

Qbsenvacignes -

AL FINALIZAR, OPRIMA EL BOTON GUARDAR

ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V
Médulo

Tutorfa

21/1

I58

55
X

:0

: UNIDAD XOCHIMILCO

CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES

: DOCTORADO EN CIENCIAS Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Adjunte documentos
probatorios

sus probatorios deben estar comprimidos en un solo ZIP (tamaiio maximo 50 MB)

| Bxaminar.... | Ningiin archivo seleccionado.

De clic en el icono de la columna
AGREGAR PROBATORIO.

Se visualizara la ficha con los

datos capturados de esa actividad, al
final encontrara la opcion para
adjuntar documentos probatorios.




Agregar probatorio a una actividad regiStrada

sus probatorios deben estar comprimidos en un sole ZIP (tamaio méximo 50 MB)

0 p rima el bot() n Examinar Adjunte dF’F"“nf”_T:o% : "
p ara b uscar el ar Ch iV o d e sus probaforios Examinar... \ Ningtn archivo
probatorios.

@& Cargar archivos

<« v 4 <« Descargas » Probatorios

Organizar « Nueva carpeta
Sisterna_Academico_2021 @ Mombre
Seleccione el archivo que o Oneive- Perzond etz
corresponde al probatorio de — e
- - ¢ probatorio ZIp

Ia actl\"dad. |Z=| Documentos

I Escritorio

P res io n e e I boté n Ab ri r_ Nombre de archivo: | probatorio1114.zip wo | ZIP Archive (".zip)
Cancelar




Agregar probatorio a una actividad registrada

Se mostrara el nombre de su archivo.

A T s sus probatorios thelgp estar comprimidos en un solo ZIP (tamaiio maximo 50 MB) . .
aju e aocCL entos
' probatorios : S I e I a rC h IVO n O eS 9|

| Examinar...| probatorio1112. zip

correcto, repita los pasos
iniciando en el numero 6
de este apartado.

Oprima el botéon Guardar, para que el sistema suba al servidor su archivo ZIP.

—




Agregar probatorio a una actividad regiStrada

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES USUARIO MANUALES

Inicio Peril Informes Asesoria Posgrado Salir

Se Vlsuallzara el IIStado del RESUMEN DE PRODUCTOS AGREGADOS AL INFORME 2021

resumen de productos del
informe anual' 1.1.1 Imparticién de cursos

- TPODE | AGREGAR [,
TF.IME.-TREIGRUFOI CURSO | NOMBRE DE LA UEA IFF.OEATORIOI'\RLH”O_
S

» o Midulo  |ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V )
211 Modulo  |ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V -] ket

| n AGREGAR
5 OMER YBSERVACIONES - ARCHIVO
TRIME I'REI NOMERE DEL TALLER OBSERVACIONE: Ipmm.romulﬁn HI'U’L.

Localice el rubro en el que subié el probatorio, la columna de ARCHIVO, ahora ya
muestra el icono de ZIP.

1.1.1.2 Cursos a nivel posgrado

TIPO DE AGREGAR
ww CURSO NOMBRE DE LA UEA PROBATORIO ARCHIVO
21/1 “ Modulo  |ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V




Eliminar probatorio de una actividac

Desde el resumen de productos del
informe anual, localice la actividad de la
que desea Eliminar el archivo de sus
probatorios.

Dé clic en el icono de Agregar probatorio.

1.1.1.2 Cursos a nivel posgrado

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES USUARIO MANUALES

Inicio Peril Informes Asesoria Posgrado Salir

RESUMEN DE PRODUCTOS AGREGADOS AL INFORME 2021

1.1 Docencia

1.1.1 Imparticién de cursos

- TPODE | AGREGAR [,
TF.IME.-TREIGRUFOI CURSO | NOMBRE DE LA UEA IFF.OEATORIOI'\RLH”O_
S

» o Midulo  |ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V )
211 Modulo  |ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V -] ket

AGREGAR
PROBATORID"FCHYE|

TRIMESTRE NOMEBRE DEL TALLER OBSERVACIONES
211 fih obsenva -]

TIPO DE A
L T e~

21/1 “ Modulo  |ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V




Eliminar probatorio de una actividac

AGREGAR PROBATORIOS, IMPARTICION DE CURSOS A NIVEL POSGRADO

Nombre de la UEA

Tipo de Curso :

Subtipo de Curso :
Trimestre Lectivo :
Coeficiente de Participacion :
Namero de Horas :

Grupo :

Nuamero de Alumnos que |
dieron de baja *

AL FINALIZAR, OPRIMA EL BOTON GUARDAR

: ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V
Mddulo

Tutorfa

21/1

55

S

XXX

0

Descripcion :
Nimero de Alumnos inscritos |
en el curso

Unidad de adscripcion del .

UNIDAD XOCHIMILCO

profesor *

Division del profesor :
Nombre del posgrado en que .

CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES
DOCTORADO EN CIENCIAS Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

se impartié el curso

Observaciones :

Adjunte documentos

probatorios

XXX
sus probatorios deben estar comprimidos en un solo ZTP (tagafio méaximo 50 MB)

. | 1_1_1_2430000—20220113165519415&|I Clic aqui para cambiar archivo I

Se le solicitara la confirmacion para eliminar
el archivo de probatorios, oprima OK.

Oprima sobre la opcidén para cambiar el
archivo.

éDesea eliminar su archivo con
probatorios?

Esta operacion no puede deshacerse

a
—




Eliminar probatorio de una actividac

Eliminado!

Su documento ha sido borrado, puede adjuntar un nuevo

archivo

Aparecera la opcion de Examinar para
poder agregar un nuevo probatorio.

Oprima OK, sobre el mensaje de aviso

de eliminacion.

AGREGAR PROBATORIOS, IMPARTICION DE CURSOS A NIVEL POSGRADO

Nombre de la UEA :

Tipo de Curso :

Subtipo de Curso :
Trimestre Lectivo :
Coeficiente de Participacidn :
Ntmero de Horas :

Grupo :

Nimero de Alumnos que . 0

dieron de baja

Descripcion :
Nimero de Alumnos inscritos |
en el curso

Unidad de adscripcidn del
profesor

Division del profesor :

: DOCTORADO EN CIENCIAS Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Nombre del posgrado en que
se imparti el curso

AL FINALIZAR, OPRIMA EL BOTON GUARDAR

ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V
Modulo

Tutorfa

211

ss

E3

XHX

: UNIDAD XOCHIMILCO

CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES

Observaciones
o

>
Adjunte documentos]
probatoriosf

sus probatorios deben estar comprimidos en un solo ZIP (iamaiio maximo 50 MB)

| Examinar.... | Ningun archivo seleccionado.




Cambiar probatorio de una actividac

Para realizar el reemplazo de un probatorio, debera realizar el proceso de Eliminar
probatorio de una actividad registrada.

Una vez concluido el proceso

de eliminacion, utilice el boton
Examinar, para poder seleccionar
un nuevo documento de con sus

probatorios.

AGREGAR PROBATORIOS, IMPARTICION DE CURSOS A NIVEL POSGRADO

Nombre de la UEA :
Tipo de Curso :
Subtipo de Curso :
1 211
Coeficiente de Participacion :
NUmero de Horas :

Grupo :

dieron de baja * 0

Descripcidn :

Nimero de Alumnos inscritos
en el curso *

Unidad de adscripcién del .
profesor *

Divisidn del profesor :

Nombre del posgrado en que .
se impartio el curso
Observaciones :

Trimestre Lectivo

NGmero de Alumnos que

Adjunte dodwgentos |

probatorm

AL FINALIZAR, OPRIMA EL BOTON GUARDAR

ACTIVIDADES INSTRUMENTALES V
Mddulo
Tutoria

55
55
X

UNIDAD XOCHIMILCO
CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES
DOCTORADO EN CIENCIAS Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

X000
sus probatorios deben estar comprimidos en un solo ZIP (tamaiio méaximo 50 MB)

| Examinar... | Ninguin archivo seleccionado




Contacto y soporte técnico

E-mail: rbelmont@correo.xoc.uam.mx

Teléfono: 55 54837092




